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1.1.

1.2.

1.3.

1. VSEOBECNA USTANOVENI

1.2.1.

Predmét smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla a podminky zpracovani osobnich udaji jakoz i postupy
pro jejich zpracovani, uchovavani a spravu Zakladni Skola a matetské Skola Ostrava -
Zabteh, Volgogradska 6B, ptispévkova organizace se sidlem na adrese Volgogradska
2600/6b, Zabieh, 700 30 Ostrava (dale jen ,,Skola*), vCetné prav subjektt udaji v
souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni
(dale jen ,,zdkon*), a nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovani osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji;
dale jen ,,GDPR").

Rozsah platnosti smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance skoly, a také pro dalsi osoby, které
jsou ke skole v jiném pravnim vztahu.

Vymezeni zakladnich pojmu

a. Osobnim udajem je jakakoliv informace, ktera se tyka konkrétni fyzické osoby
(subjektu udaji), at’ uz jde o identifikacni a kontaktni udaje (napft. jméno, piijmeni,
datum narozeni, adresa pobytu, rodné ¢islo, ICO/DIC, telefonni &islo, e-mail),
udaje o poloze, popisné udaje vypovidajici o fyziologii ¢loveka (napt. vyska, vaha,
velikost boty), informace z fotografii a kamerovych zdznamt, sociodemografické
udaje (vek, pohlavi, rodinny stav, vzdélani, zamé&stnani, ptijmy a vydaje, pocet
déti) nebo udaje o jeho chovani a preferencich.

b. Zvlastni kategorii osobnich idaju jsou nékteré osobni udaje zvlast’ rizikové z
pohledu moZznych zésahii do garantovanych prav a svobod fyzickych osob,
naptiklad udaje o zdravotnim stavu, tidaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém
ptvodu, politickych ndzorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédcenti,
genetické ¢i biometrické tdaje.

c. Subjektem udaju je kazda fyzicka osoba, jejiz osobni idaje jsou zpracovavany.

d. Zpracovanim osobnich udaji je jakékoli nakladani s osobnimi tidaji s pomoci ¢i
bez pomoci automatizovanych postuptli, jako napt. shromézdéni, zaznamenani,
zptistupnéni, ulozeni, usporadani, vyhledani, pozménéni, pouziti, Sifeni atd.

e. Spravcem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo
jiny subjekt, ktery sam nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prostiedky
zpracovani osobnich udaji

f. Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava pro spravce osobni udaje, pokud ho tim

spravce poveri, a pouze ve spravcem stanoveném rozsahu a ke stanovenym
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1.4.

1.4.1.

ucelim; neni vylouceno, Ze jedna osoba bude zéaroven spravcem (naptiiklad ve
vztahu ke svym zaméstnanciim) 1 zpracovatelem (ve vztahu k jinému spravci).

g. Prijemcem je jakykoli subjekt, kterému jsou osobni tdaje poskytnuty (neni
rozhodujici, zda pfimo sprdvcem, nebo zpracovatelem na pokyn spravce), v
nekterych pripadech se za piijemce nepovazuji organy veiejné moci, které mohou
ziskavat osobni idaje v ramci zvlastniho Setfeni v souladu se zakonem.

h. Souhlasem subjektu udaja je svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny
projev vule, kterym subjekt tidajii dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim
své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaji.

i. Dozorovym turadem je v Ceské republice dle GDPR Utad pro ochranu osobnich
udaji se sidlem Praha 7, Pplk. Sochora 27, PSC 170 00, telefon: +420 234 665 111,
web: www.uoou.cz.

Zasady zpracovani osobnich idaji

Celé GDPR vychazi z nékolika obecnych zasad zpracovani a ochrany osobnich tdajt
(obsazenych predevsim v ¢l. 5, 6, 25 a 32, dale ze zasady pftistupu zalozeného na fizeni
rizik a informac¢niho sebeurceni subjekt udajti). Tyto zasady jsou nasledujici:

a. Zasada zakonnosti, korektnosti a transparentnosti znamena, Ze osobni udaje
museji byt ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany vzdy korektné, zakonnym a
transparentnim zplisobem.

b. Zasada zakonnosti vyzaduje, aby osobni tidaje byly zpracovavany na zakladé
pravem stanovenych legitimnich divodl (pravnich tituld, které vymezuje ¢l. 6
GDPR), jimiZ jsou nezbytnost dodrZeni zdkonné povinnosti, kterd se na spravce
vztahuje, nezbytnost pro splnéni ukolt spravce provadénych ve vefejném zajmu
nebo pii vykonu vefejné moci, nezbytnost pro plnéni smlouvy, jejiZ stranou je
subjekt udajii, nebo za Ucelem piijeti opatieni na Zadost subjektu udajii pred
uzavienim smlouvy, nezbytnost pro ucely opravnénych zajmul nebo zpracovani
zaloZené na souhlasu subjektu tidajl.

c. Se zasadou transparentnosti souvisi plnéni informacnich povinnosti vici
dotéenym subjektiim udaji vymezenych v ¢l. 12 az 14 GDPR.

d. Zasada ucelového omezeni znamena, Ze kazdé zpracovani osobnich tidajii musi
byt v souladu se svym legalnim t¢elem. Osobni udaje museji byt shromazd’ovany
pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ti€ely a nesmé&ji byt dale zpracovavany
zpusobem, ktery je s témito ucely neslucitelny. Dostate¢né urcité stanoveny ucel
je napft. ,,plnéni smlouvy*, ,zasilani nabidek®, ,,ochrana opravnénych zajmi —
majetku spravee® nebo ,,plnéni pravni povinnosti. Ugel zpracovani je vyslovné
vyjadieny, byl-li sdélen subjektiim udaji. Legitimita Gicelu znamena, Ze je tcel
zpracovani v souladu s pravnim fadem jako celkem, nikoliv tedy pouze v souladu
s GDPR.

e. Zasada minimalizace udaji znamend, Ze je mozné zpracovavat osobni tdaje
pouze v minimalnim rozsahu, poctu operaci a mnozstvi evidenci, které jsou
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nezbytn€ nutné a potiebné pro splnéni ptislusného ucelu zpracovani. Ackoliv tato
zasada neznamena, ze by méla existovat vylucné a pouze jedna evidence, kazdy
spravce musi usilovat o to, aby osobni udaje nebyly shromazd’ovany v rozsahu,
ktery prekraCuje potifeby ucelu, zpracovavany nadbyteCnymi procesy a
operacemi, popt. rozmnozovany do vétsStho mnozstvi evidenci, nez je nutné.

Zasada presnosti ma vyjadieni v povinnosti zpracovavat pouze piesna, spravna
a aktudlni data. Znamena to, ze v pravidelnych casovych intervalech (napf.
jednou za dva roky) by méla byt osobni data v databazi skoly aktualizovana, napft.
formou dotazu zaméstnanctim, aby potvrdili spravnost svych kontaktnich udaja,
piipadné je opravili. Pravidelnost ovétovani piesnosti a aktualizace osobnich
udaji by méla odpovidat potencialnimu riziku vzniku Gjmy.

Zasada omezeného uloZeni znamend povinnost uchovavat osobni udaje jen po
dobu nezbytn€ nutnou k naplnéni Gcelu zpracovéni. Tato zdsada bude v praxi
Skoly aplikovéna a splnéna piedev§im dodrzovanim ptfedepsanych archivacnich
lhiit dokumentace (finan¢ni, cetni, zaméstnanecké).

Zasada integrity a diivérnosti predstavuje zejména povinnost zajistit bezpecné
zpracovani osobnich udaji. Pfi posuzovani vhodné urovné bezpecnosti
zpracovani osobnich udaji se zohledni zejména rizika, kterd ptedstavuje
zpracovani osobnich udajti, zejména ndhodné nebo protipravni zniceni, ztrata,
pozméinovani, neopravnéné zpiistupnéni predavanych, ulozenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udajii, nebo neopravnény piistup k nim. Vhodna
technickd a organizac¢ni opatieni pomérné stru¢né zmiiuje ¢l. 32 GDPR.

2. ZAKLADNI INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNIiCH UDAJU

2.1.

Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Kategorie zpracovani osobnich udajt

Charakteristiky zpracovani osobnich udaji

Jméno a kontaktni 1daje spravce a
pripadného spolecného spravce, zastupce
spravce a povéfence pro ochranu osobnich
udajt (¢lanek 30 odst. 1 pism. a) GDPR):

Zakladni Skola a matetfska Skola Ostrava —
Zabieh, Volgogradska 6B, ptispévkova
organizace s adresou Volgogradska 2600/6b,
Zabieh, 700 30 Ostrava,

1CO: 709 78 328,

zastoupena Mgr. Janou Jefabkovou, MBA,
feditelkou

Povérenec pro ochranu osobnich udaji:
PKF APOGEO Advisory, s.r.o., IC: 241 54 768
se sidlem Rohanské nabiezi 671/15, 186 00
Praha 8 — Karlin

zastoupena JUDr. Martinem Valdaufem, MBA,
jednatelem

kontaktni osoba: Mgr. Andrea Buchtova, tel. €.
+420 737 518 056, e-mail:
andrea.buchtova@pkfapogeo.cz
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Identifikace ptisluSnych zpracovani osobnich
udaju (¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR):

Evidence zaméstnancti (+ vykazy prace)
Vedeni zaznamu o uzivatelich sluzeb
Vedeni zdznamu o dodavatelich

Vedeni zdznamu o navstévnicich / tfetich
osobach

Vedeni zdznamt o Z4cich a zakonnych
zastupcich

Pro¢ (za jakym ucelem) a na zaklad¢ jakého
pravniho titulu se osobni udaje v ramci
zpracovavani zpracovavaji (Clanek 30 odst.
1 pism. b) GDPR)?

Zamestnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC —
plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smluv se
zameéstnanci a ze zakoniku prace a zakona o
zaméstnanosti

Uzivatelé sluzeb/Zaci: opravnény zajem
spravce — plnéni smlouvy s uzivatelem sluzeb,
propagace skoly, prezentace Skoly, plnéni
zakonnych povinnosti, a to zejména
povinnosti ze $kolského zakona a zakona o
archivnictvi

Dodavatelé: opravnény zajem spravce — plnéni
smlouvy s dodavatelem

Néavstévnici: opravnény zdjem spravce —
ochrana majetku spravce

Ttfeti osoby: opravnény zajem spravce —
ochrana majetku spravce

Jaké osobni tdaje jsou zpracovavany v
rdmci zpracovani (¢lanek 30 odst. 1 pism. ¢)
GDPR)?

Zameéstnanci: jméno, adresa, datum a misto
narozeni, kamerovy zaznam, rodné Ccislo,
rodinny stav a rodinna situace, dosazené
vzdélani, finanCni  situace, bankovni
ucet, email, telefonni Cislo, zdravotni stav,
zaznam o zdravotni prohlidce a zptisobilosti,
zdravotni pojistovna, daje o probihajicich /
ukoncenych soudnich / exekuénich /
insolvenénich / spravnich fizenich, udaje o
pfipadnych trestnich fizenich a trestnich
vécech

Uzivatelé sluzeb: jméno, adresa, 1CO, DIC,
kamerovy zaznam, bankovni ucet, email,
telefonni Cislo, udaje o probihajicich /
ukoncenych soudnich / exekuénich /
insolvenénich / spravnich fizenich, tdaje o
pfipadnych trestnich fizenich a trestnich
vécech
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Zaci: zakladni charakteristiky (vék, vyska,
vaha), udaje o vzdélavani, behavioralni,
znalostni, dovednostni a psychosocialni
charakteristiky, idaje o zdravotnim stavu Zaka
(speciélni zdravotni potfeby, alergie)

Dodavatelé: jméno, adresa, 1CO, DIC,
kamerovy zéznam, bankovni ucet, e-mail,
telefonni c¢islo, udaje o probihajicich /
ukonéenych soudnich / exeku¢nich /
insolvenc¢nich / spravnich ftizenich, Udaje o
pfipadnych trestnich fizenich a trestnich
vécech

Néavstévnici: jméno, kamerovy zaznam

Tteti osoby: kamerovy zaznam

Z jakych zdrojii jsou osobni udaje ziskany
(¢lanek 30 odst. 1 pism. ¢) GDPR)?

Zamestnanci: subjekty tdaju, soudy, spravni
ufady, kamerovy systém

Uzivatelé sluzeb/zéci: subjekty udajt, soudy,
spravni ufady, vefejné rejstiiky, vefejné
pfistupné  informace (napf. internet),
kamerovy systém

Dodavatelé: subjekty udaji, soudy, spravni
urady, vetejné rejstiiky, vefejné piistupné

informace (napf. internet), kamerovy systém

Navstévnici: subjekty udaji, kamerovy
systém

Tteti osoby: kamerovy systém

Kategorie piijemct, kterym byly nebo
budou osobni udaje zptistupnény, vcetne
pfijemcti ve tfetich zemich nebo
mezinarodnich organizacich:

Soudy, spravni Grady

Ztizovatel Skoly — Statutarni mésto Ostrava,
Meéstsky obvod Ostrava-Jih

Externi zpracovatelé — zejména pro tyto
¢innosti a oblasti: ICT, postovni server,

ucetnictvi, webové stranky, stravovani,

BOZP a PO

Poskytovatelé informacnich systémil a
technické infrastruktury, a to pro ucely
vnitini administrativni potfeby

Skola nezptistupnuje osobni tidaje piijemciim
ve tietich zemich ani v ramci mezinarodnich
organizaci.
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V jakém terminu a jak se osobni udaje
likviduji (¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR)?

Zameéstnanci: zakonna archiva¢ni lhita,
skartace

Uzivatelé sluzeb/Zaci: 10 let, skartace

Dodavatelé: 10 let, skartace

Navstévnici: 1 rok, skartace + 3 tydny,
nevratné smazani zaznamu

Tteti osoby: 3 tydny, nevratné smazani
zaznamu

Jakym zptisobem se osobni tidaje aktualizuji
(¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR)?

Informacemi od subjektti 0daji, od tfetich
stran, pfipadné pomoci vefejnych zdroja
(internet, vefejné rejstiiky apod.)

Které¢ listinné a elektronické evidence
(spisovny, archivy, IT systémy, datova
ulozisté) provadéji zpracovani (¢lanek 30
odst. 1 pism. g) GDPR)?

Elektronicka evidence: Bakalati, Bellhop,
Sprava MS, Strava, VIS, Microsoft 365, E-
spis, Vema, Ovron zapis ZS, Ovron MS,
portal CSSZ, portal UP, podatelna
Kooperativa, Satum, Matrika, Helios Fenix.
Data jsou rovnéZz uchovavana na fyzickém
serveru, konkrétn¢ v prostfedi Windows
Server. V Sifrované podob¢ jsou data také
pravidelné ukladana na NAS server z diivodu
zalohovani dat.

Listinna evidence: zpracovavame osobni data
zamé&stnanct, osobni data déti MS a ZS v
ramci zapisl, Urazovosti, byvalych
zameéstnancu a zaku, osobni data rodicu déti,
které navstévuji nasi Skolu. Osobni spisy s
osobnimi daty jsou uloZeny na sekretariatu
Skoly v uzaméenych skiinich a ve spisovné -
archivu Skoly.

10.

Je prostredi Skoly pravidelné bezpecnostne
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo
externimi konzultanty? (¢lanek 30 odst. 1
pism. g) GDPR).

Cela sit’ véetné jednotlivych systému je pod
neustalym monitoringem s nastavenim online
reportl v ptipad¢ jakychkoliv zavad a
vypadkt sluzeb. Hlavnim bezpe¢nostnim
prvkem je Firewall Fortigate, ktery patii mezi
tzv. Next-Generation Firewalls (NGFWs).
Jeho hlavni vyhoda spoc¢iva v tom, Ze nejen
kontroluje porty a protokoly, ale dokaze
hluboce analyzovat sitovy provoz aZ na
uroven aplikaci a uzivatelii. Funkénost téchto
systému je pravideln¢ testovana a
kontrolovana externi firmou.

11.

Jak je zaji$téna bezpecnost Sifrovani dat pri
komunikaci (¢lanek 30 odst. 1 pism. g)
GDPR)?

Pfenos informaci podléha zaheslovani,
Sifrovani certifikaty.
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12.

Je zaji§téna nevratnd likvidace dat v rdmci | Ano, data  jsou likvidovana, nejen
databazového systému (¢lanek 30 odst. 1 | deaktivovana.
pism. g) GDPR)?

13.

Je k dispozici procedura k urceni prav | Ano, Skola umoziuje kazdému podat zadost v
subjektl udaji a jejich vykon s ohledem na | ti§téné/elektronické podob€; zadosti jsou
jejich data, ktera jsou zpracovavana v ramci | vyfizovany v ptedepsanych lhttach.

zpracovani?

14.

Poskytuji se opravnénym subjektim udajii | Ano, informace jsou poskytovany ve vnitinich
pfedepsané informace, zejména o: - rozsahu | pfedpisech, na webu Skoly, ve smlouvé s
a ucelu zpracovani, - zpisobu zpracovani | uzivateli / dodavateli, v odpovédich na zadosti
osobnich dat, komu mohou byt osobni tidaje | subjektti udaji.

zptistupnény?

15.

Zabranuji nasazené technické prostiedky a | Ano, Skola uplatiuje zejména nasledujici
uplatiiovana organizacni opatfeni | opatfeni:

nahodilému anebo neopravnénému piistupu
k osobnim udajiim, jejich zmeéng, zcizeni, | IT gystém je standardni, vyzkouseny,
zneuZiti, zniCeni nebo ztraté (Clanek 30 odst. | yyuzivajici heslované oblasti a Sifrované
1 pism. g) zalohy, pfistup omezen poctem o0sob s
GDPR)? opravnénim  pristupu dle nastavenych
manazerskych roli;

Zéaznamy v listinné formée jsou zabezpeceny
zamkem, uzamykatelnymi skiinémi, piistup
omezen poctem osob s opravnénim piistupu
dle nastavenych roli;

Pristup do sidla skoly a kancelafi je
zabezpecen zamkem;

IT systém je pravidelné testovan.

16.

Jsou zpracovavané osobni Uidaje pfenaseny | Ne, Skola nepfenasi osobni tdaje do zahranici
do zahrani¢i nebo jsou piistupné ze zahranici | a neumoznuje jejich pristup ze zahranici.
(¢lanek 30 odst. 1 pism. ¢) GDPR)?

17.

Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim | Ano, proskoleni probiha jednak pfi nastupu
udajim v ramci zpracovani osobnich dajl, | do zaméstnani a dale jednou ro¢né.
proskoleni? Maji tito pracovnici ve svych | Ano, pracovnici, kteti maji pristup k osobnim
smlouvach sjednanu povinnost mlc¢enlivosti | idajim, maji sjednan zavazek mlcenlivosti.
ve vztahu ke zpracovdvanym osobnim
udajim (¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR)?

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Vytizovani Zadosti a stiZznosti subjekti udaji

Spravce je povinen pro ucely shody s GDPR zajistit hladky vykon prav subjektii tidaji,
napf. na svém webu nebo v listinné podob¢ dostupné na feditelstvi skoly.
Elektronické Zadosti: Jestlize subjekt udaji podéva zadost v elektronické formé,
poskytne spravce informace v elektronické formé, kterd se bézné pouziva, pokud
subjekt dajti nepozada o jiny zpiisob. Spravce je vzdy povinen ovéfit identitu toho, kdo
zadost v elektronické formé podal tak, aby se informace nedostaly neopravnénym
osobam (zplsob a mira ovéfeni by mély odpovidat kontextu, rozsahu a citlivosti
pozadované informace). K ovéfeni je mozné pouzit napt. telefon nebo SMS, vyjimecné
lze pozadovat i osobni identifikaci Zadatele.
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2.2.3.

2.2.4.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.4.

Lhuta: Informace musi byt spravcem poskytnuta bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém
ptipad¢ do jednoho (1) mésice od obdrzeni zadosti. Lhiitu 1ze ve vyjimecnych piipadech
prodlouzit o dva (2) mésice, o ¢emz musi byt subjekt udaji ze strany spravce
informovan do jednoho (1) mésice od obdrzeni zadosti spolu s diivody prodlouZzeni.

Poplatek: Zasadn¢ plati, ze jsou informace poskytovany bezplatné. Pouze v piipadé,
pokud jsou zadosti podané subjektem udajii zjevné nediivodné nebo nepfimérené, mize
spravce bud ulozit pfiméfeny poplatek, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou
nedivodnost doklada spravce. Zneuzitim nelze a priori rozumét vykon prav subjektu
udaju.

Pravo na pristup

Pfistupem k osobnim udajim se rozumi pravo subjektu udaji ziskat od spravce
informaci (potvrzeni), zda jsou ¢i nejsou jeho osobni tidaje zpracovavany, a pokud jsou
zpracovavany, ma subjekt udaji pravo tyto osobni udaje ziskat a zdroven mé pravo
ziskat nésledujici informace:

a. totoznost a kontaktni udaje spravce a jeho ptipadného zéastupce;

b. ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje urCeny, a pravni zdklad pro
zpracovani,

c. kategorie dotéenych osobnich udaju,

d. opravnéné zajmy spravce nebo tieti strany, je-li zpracovani zaloZeno na ¢l. 6 odst.
pism. f) GDPR (tj. je-li zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych z4jmui spravce
¢1 treti strany);

e. prijemci nebo kategorie pfijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou
zptistupnény; planovana doba, po kterou budou osobni tidaje uloZeny;

f. existence prava pozadovat od spravce pristup k osobnim tdaj, jejich opravu nebo
vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani,

g. existence prava podat stiznost u dozorového tradu;

h. veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od
subjektu udaji, tj. skuteCnost, zda je poskytovani osobnich idajii zdkonnym ci
smluvnim pozadavkem;

1. o skutecnosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, v¢etné profilovani.

Pokud sprévce o fyzické osobé zadné udaje nezpracovava, poskytne informaci, ze
osobni tdaje zadatele nejsou ze strany spravce piedmétem zpracovani osobnich udaja.

Pokud spravce hodla osobni udaje dale zpracovavat pro jiny ucel, nez je ucel, pro ktery
byly shromézdény, poskytne subjektu udajt jesté pred uvedenym dal§im zpracovanim
informace o tomto jiném ucelu a ptisluSné dalsi informace viz vyse.

Pravo na vymaz
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24.1.

242

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.6.

Pravo na vymaz ptredstavuje povinnost spravce zlikvidovat osobni udaje, které o zadateli
zpracovava, pokud je splnéna alespon jedna podminka:

a. osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shroméazdény nebo jinak
zpracovany;
subjekt udaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalsi pravni divod pro zpracovani;

c. subjekt udaji vznese ndmitky proti zpracovani a neexistuji zadné pievazujici

opravnéné divody pro zpracovani;

osobni udaje byly zpracovavany protipravng;

osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti;

f. osobni udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni
spole¢nosti podle ¢lanku 8 odst. 1 GDPR.

@

Vyse uvedené podminky se neuplatni, pokud je zpracovani osobnich udaji nezbytné:

a) pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

b) pro splnéni pravni povinnosti, jez vyzaduje zpracovani podle prava EU nebo
¢lenského statu, které se na spravce vztahuje, nebo pro splnéni tikolu provedeného
ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vetejné moci, kterym je spravce povéten;

¢) zdivodu vetfejného zajmu v oblasti vefejného zdravi podle GDPR;

d) pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického
vyzkumu ¢i pro statistické ucely podle GDPR, pokud je pravdépodobné, Ze by pravo
na vymaz znemoznilo nebo vazné ohrozilo splnéni cilti uvedeného zpracovani

e) pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki.
Pravo na prenositelnost

Préavo na ptenositelnost predstavuje pravo subjektu udajti ziskat osobni udaje, které se
ho tykaji, jeZ poskytl spravci, ve strukturovaném, bézné pouZivaném a strojové Citelném
formatu, a pravo predat tyto udaje jinému spravci, a to v piipad¢, Ze zpracovani osobnich
udajli je zaloZeno na souhlasu nebo na smlouvé a zpracovani se provadi elektronicky
(kumulativni podminky).

Pti vykonu svého prava na prenositelnost ma zadatel — subjekt tidaji pravo na to, aby
osobni udaje byly predany piimo jednim spravcem spravci druhému, je-li to technicky

proveditelné.

Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve
vefejném z4jmu nebo pii vykonu vefejné moci, kterym je spravce povéten.

Pravo na opravu nebo doplnéni
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2.6.1.

2.6.2.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.9.

2.9.1.

Subjekt udaji ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu opravil nepiesné
osobni udaje, které se ho tykaji. S ptihlédnutim k Gceltim zpracovani ma subjekt tidajt
pravo na doplnéni netplnych osobnich udaji.

Pokud se spravce domniva, ze zpracovavané osobni udaje jsou presné, informuje o tom
zadatele s odivodnénim.

Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt tdaji mé pravo na to, aby spravce omezil zpracovani v kterémkoli z téchto
ptipadu:

a) subjekt udajii popird presnost osobnich udaji, a to na dobu potiebnou k tomu,
aby spravce mohl pfesnost osobnich tdaji ovéfit;

b) zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmitd vymaz osobnich udaji a zada
misto toho o omezeni jejich pouziti;

c) spravce jiz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udaji je
pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok;

d) subjekt tdaji vznesl namitku proti zpracovani, a to dokud nebude ovéieno, zda
opravnéné diivody spravce prevazuji nad opravnénymi diivody subjektu udajut.

Pokud bylo zpracovani osobnich udaji omezeno, mohou byt tyto osobni udajl, s
vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajt, nebo z divodu
uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich naroki, z divodu ochrany prav jiné fyzické
nebo pravnické osoby nebo z diivodil dileZitého vetejného zajmu EU nebo nékter¢ho
¢lenského statu.

Pravo vznést namitku

Je-li zpracovani zaloZeno na opravnéném zajmu spravce, piipadné provadéno ve
vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci, ma subjekt udaji pravo kdykoli proti
takovému zpracovani vznést namitku. Spravce osobni udaje dale nezpracovava, pokud
neprokaze zavazné opravnéné diivody pro zpracovani, které pfevazuji nad zajmy nebo
pravy a svobodami subjektu udajii, nebo pro urcené, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd.

Subjekt udaji ma pravo vznést namitku také proti zpracovani za ucelem piimého
marketingu a sprdvce ma v tomto piipad¢ povinnost dotcené osobni udaje dale
nezpracovavat.

Souhlasy subjektii idaji se zpracovanim osobnich udaji

Ke zpracovani osobnich udajl je mozné ptistoupit obecné se souhlasem subjektu udajt.
Z4dost o souhlas musi byt konkrétng formulovana a musi byt doprovazena informacemi
o ucelu a prostiedcich zpracovani osobnich udajii, o tom, s kym budou osobni udaje
sdileny, jak budou zabezpecCeny a jakd prava ma subjekt udajii ve vztahu ke svym
udajiim.
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2.9.2.

2.93.

2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5.

Souhlas miize subjekt udaji kdykoliv odvolat. Souhlasy je nutné intern¢ evidovat,
pri¢emz tato evidence musi byt systematicka a piehledna (s vyzna¢enim doby, po kterou
jsou osobni udaje na zakladé souhlasu zpracovavany).

Zpracovani osobnich tdaju Skolou dle této smérnice probihd bez vyuZziti souhlasi
subjektu udaju se zpracovanim jejich osobnich idaju, a to na zakladé jinych pravnich
duvodu, zejména jako plnéni ze smlouvy a plnéni zdkonnych povinnosti.

HlaSeni bezpecnostnich incidenti

Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich udajii spravee bez zbyteéného odkladu a pokud
mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvéd¢l, ohlasi dozorovému tfadu,
ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nésledek riziko pro prava a
svobody fyzickych osob. Pokud neni ohlaseni dozorovému organu u¢inéno do 72 hodin,
musi byt soucasné s nim uvedeny ditvody tohoto zpozdéni.

Ohléaseni musi obsahovat pfinejmensim:

a) popis povahy daného ptfipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaji vcetné
(pokud je to mozné) kategorii a piiblizného poctu dotcenych subjektii idaji a
kategorii a ptiblizného mnozstvi dotéenych zdznamii osobnich udaji;

b) jméno a kontaktni idaje mista, kde mohou byt poskytnuty blizsi informace;

¢) popis pravdépodobnych disledkii poruseni zabezpeceni osobnich udaju;

d) popis opatieni, kterd spravce piijal nebo navrhl k ptijeti s cilem vyteSit dané
poruseni zabezpeceni osobnich udajli, véetné piipadnych opatfeni ke zmirnéni
moznych neptiznivych dopadu.

Spravce je povinen dokumentovat veSkeré piipady poruSeni zabezpeCeni osobnich
udajli s uvedenim skutec¢nosti, které se tykaji daného poruseni, jeho u¢ink a ptijatych
napravnych opatieni.

V piipadég, Ze hrozi rizika pro prava a svobody dotcenych subjekt idajl, je spravce
povinen tyto incidenty neprodlené oznamit téz témto subjektim udaji. V ozndmeni
spravce za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedkii popiSe povahu
poruSeni zabezpeceni osobnich udaji vcetné informace o pfijatém ¢i navrzeném
opatteni.

Povinnost ozndmeni subjektu udaji se neuplatni, je-li splnénd kterdkoli z téchto
podminek:

a) spravce zavedl nalezita technicka a organizacni ochranna opatieni a tato opatieni
byla pouzita u osobnich udajii dotéenych porusenim zabezpeceni osobnich udaju,
zejména takova, ktera €ini tyto tidaje nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo neni
opravnén k nim mit pfistup, jako je napft. Sifrovani;

b) spravce pfijal nasledna opatfeni, kterd zajisti, Ze vysoké riziko pro prava a
svobody subjektii udaji se jiz pravdépodobné neprojevi;

¢) vyzadovalo by to nepfimétené usili — v takovém piipadé musi byt subjekty udajt
informovany stejné urCitym zpisobem pomoci vefejného ozndmeni nebo
podobného opatieni.
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3. OSTATNI USTANOVENI

3.1.

3.2

3.2.1.

3.2.2.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

Poskytovani osobnich udaji; predavani osobnich idaji do zahranici

Osobni udaje mohou byt zpiistupnény ¢i sdélovany statutarnimu organu spravcee ¢i
osobam povefenym spravcem. Za urcitych okolnosti mohou byt osobni udaje
poskytnuty nejen spravetim nebo povérenym osobam, ale také orgdnim ¢innym v
trestnim tizeni, jako je Policie CR nebo statni zastupitelstvi. Stejné tak mohou byt
poskytnuty soudu nebo jinym orgdntim statni spravy ¢i samospravy, které projednavaji
piestupky, a to v souladu se zdkonem. Osobni udaje mohou byt poskytnuty i
pojistovné spravce nebo dotéené¢ho subjektu tidajl, pokud je to potieba pro uplatnéni
pravnich narokt. Ke kazdému ptedani dat dava pokyn spravce a o kazdém takovém
predani je proveden zdznam.

K jakémukoli pfedani osobnich tidaji, které jsou predmétem zpracovani nebo které jsou
uréeny ke zpracovani po predani do tfeti zem¢ nebo mezinarodni organizaci, mize dojit
pouze tehdy, splni-li spravce podminky stanovené v kapitole V. GDPR.

Povinnost ml¢enlivosti

Spravce je povinen zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich, které ziskal od subjektt
udajt. Povinnost ml¢enlivosti zanika v piipadé, je-li to potiebné k plnéni ukoll organt
¢innych v trestnim fizeni, spravnim a ptestupkovém fizeni a v jinych pravnich vécech.
V takovém piipad¢ povinnost ml¢enlivosti zanikd jen ve vztahu k uvedenym orgadntm.

Spravce ziskané osobni udaje nesmi vyuzit na jiny ucel, nez je stanoveny v této
smérnici, nesmi je poskytnout a ani zptistupnit dal§im osobadm s vyjimkou dle ¢lanku
III. odst. 3.1 této smernice. Povinnost mlc¢enlivosti plati i pro jiné osoby, které v rdmci
sve ¢innosti prichazeji do styku s osobnimi Udaji. Povinnost ml€enlivosti trva 1 po
zéniku funkce spravce nebo po zaniku skonceni pracovniho poméru.

Pravni ochrana a odpovédnost

Kazdy subjekt tdajti mé pravo (aniz jsou dotceny jakékoli jiné prostiedky spravni nebo
soudni ochrany) podat stiznost u dozorového ttadu, pokud se domniva, Ze zpracovanim
jeho osobnich udajl je poruSeno natizeni GDPR.

Kdokoli, kdo v diisledku poruseni GDPR utrpél hmotnou ¢i nehmotnou Gjmu, mé pravo
obdrZet od spravce nebo zpracovatele nahradu utrpéné Gjmy.

Spréavce je odpovédny za ijmu, kterou zptisobi zpracovanim, jez porusuje GDPR, ledaze

prokaze, ze nenese zadnym zplisobem odpovédnost za udalost, kterd ke vzniku ujmy
vedla.

Zavéreéna ustanoveni

V ostatnich vécech, které nefesi tato smérnice, plati pfisluSnad ustanoveni zédkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji v platném znéni, nafizeni Evropského
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parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovani osobnich udaji a o volném pohybu téchto Uidaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tudajti) a dalsi pravnich ptedpist
upravujici ochranu osobnich udaju.

3.4.2. Provozovatel se zavazuje s touto smérnici prokazateln¢ sezndmit vS§echny dot¢ené osoby
(zejména zamestnance).

3.4.3. Origindl této smérnice je uloZen na feditelstvi Skoly.

3.4.4. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. 1. 2025.

Seznam pfiloh:

Ptiloha €. 1 — vzor zadosti uplatnéni prav subjektu udaja
Ptiloha ¢. 2 — vzor odpovédi na zadost uplatnéni prav subjektu udaji
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Ptiloha €. 1 — vzor zadosti uplatnéni prav subjektu udaja
ZADOST SUBJEKTU UDAJU
Identifikace Subjektu tdaji

Jméno a piijmeni:
Datum narozeni:
Adresa:

Dalsi identifikace (e-mail, telefonni ¢islo,...):

Predmét zadosti — Jaké pravo chci vyuZzit

Préavo na pfistup

Sta¢i mi znat typy osobnich udajl, které o mé zpracovavate (napf. idaje nutné k plnéni smlouvy
nebo smluv, které jsme spole¢né uzavieli, nebo monitorovani toho, jak vyuzivam zakoupené

sluzby atd.); nebo

Chci znat podrobné vSechny osobni Udaje, které se mé tykaji, a které zpracovavate, ale
nepotiebuji obdrzet kopie téchto osobnich tdaji; nebo

Chci znat podrobné vSechny osobni udaje, které se mé tykaji, a které zpracovavate, a dale zddam
o zaslani kopie téchto osobnich udaji, a to timto zptisobem:

na nasledujici emailovou adresu: ; nebo
na nasledujici adresu:

Pravo na opravu

Pteji si opravit/doplnit nasledujici osobni udaje:
Aktuélni hodnota osobnich udaji je:

Préavo na vymaz

Pteji si, abyste o mné déle nezpracovavali nasledujici osobni udaje a vymazali
je z vasich systémd.

Pravo na omezeni zpracovani (popiste, jaké zpracovani si pfejete omezit, ptipadné¢ uved'te,
kterych osobnich tidajii se mé omezeni tykat)

Pteji si, abyste omezili nasledujici zpracovani (popis zpracovani, které si piejete
omezit) mych osobnich tdaji (kterych osobnich udaji se ma omezeni tykat).

Pravo na ptenositelnost
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Zadam 0 pienos téchto/vSech osobnich udaju, které o mé
zpracovavate, , v nasledujicim formatu
Osobni udaje pieneste mn¢ na nasledujici emailovou adresu:

NEBO

Pfeneste osobni udaje pfimo nésledujicimu novému spravci:
Jméno spravce:
Adresa spravce:
Email spravce:
Telefon spravce:

Pravo vznést ndmitku proti zpracovani

Vznd$im  ndmitku  proti  nasledujicimu  zpracovani mych  osobnich  Udaji:

Pokud zddate o vymaz/omezeni zpracovani a uzname opravnénost Vasi zddosti, budeme o
vymazu/zmeéné/omezeni zpracovani osobnich udaji informovat v§echny piijemce, kterym byly
Vase osobni Udaje zptistupnény, s vyjimkou pfipadl, kdy by to bylo nemozné nebo by to
vyzadovalo nepiimétené usili. Mate zajem o informaci o takovych ptijemcich osobnich udaji?
(ANO/NE)

Duivod zadosti
Pokud zadate o vykon prava na vymaz, prava na omezeni zpracovani nebo prava vznést

w7 v

namitku, uved’te, prosim, zdiivodnéni Vasi zadosti. Pokud tak neucinite, nemuze byt Zadosti
vyhovéno.
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Ptiloha €. 2 — vzor odpovédi na Zadost uplatnéni prav subjektu udaji
ODPOVED NA ZADOST SUBJEKTU UDAJU
Identifikace Subjektu tdaji

Jméno a piijmeni:
Datum narozeni:
Adresa:

Dalsi identifikace (e-mail, telefonni ¢islo, .... ):

Odpovéd’ na zadost, ¢.j.:

Vasi zadost o (pravo, které subjekt tidaji uplatnil) ze dne jsme peclivé posoudili s
nasledujicim zévérem:

Pravo na ptistup

Ve Vasi zadosti jste upfednostnil/a (vybrat jednu z nize uvedenych variant)

Znat kategorie osobnich udaji, které¢ o Vés zpracovavame (napi. plnéni smlouvy nebo smluv,
které jsme spole¢né uzavteli, nebo monitorovani toho, jak vyuzivaim zakoupené sluzby). Nize
tedy uvadime, Ze o Vas zpracovavame nasledujici typy osobnich udaji:

Znat podrobné vSechny osobni udaje a dalsi pfedepsané informace, které se Vas tykaji a které
zpracovavame, ale nepotiebujete obdrzet kopie téchto osobnich tdaju. V ptiloze tedy uvadime
podrobny piehled o VaSich osobnich tdajich, které zpracovadvame, spolu s nasledujicimi
informacemi:

ucely zpracovani,

kategorie dotéenych osobnich udajd,

pfijemci nebo kategorie piijemci, kterym osobni udaje byly nebo budou
zptistupnény, planovana doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny; a to, zda
dochézi k automatizovanému rozhodovani ¢i nikoliv.

Znat podrobné vSechny osobni udaje, které se Vas tykaji, a které zpracovavame, a dale zadate
o zaslani kopie téchto osobnich udaj, a to timto zplisobem:

na nasledujici emailovou adresu: ; nebo

na nasledujici adresu:

V ptiloze tedy uvadime podrobny piehled o VaSich osobnich udajich, které zpracovavame, spolu
s nasledujicimi informacemi:

ucely zpracovani,

kategorie dot¢enych osobnich udaja,

piijemci nebo kategorie pfijemcii, kterym osobni udaje byly nebo budou
zptistupnény, planovana doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny; a to, zda
dochazi k automatizovanému rozhodovani ¢i nikoliv.
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Soucasn¢ Vam zasilame kopie VasSich osobnich udaji na Vas email, uvedeny ve Vasi zadosti/na
Vasi adresu, uvedenou ve Vasi zadosti.
NEBO:

Vasi zadost bohuzel musime zamitnout z nasledujicich divodu:

NEBO:

Zjistili jsme, ze o Vas nezpracovavame zadné osobni udaje.

Prévo na opravu

Na zakladé¢ Vasi Zadosti jsme opravili/doplnili ndsledujici osobni tdaje:

Soucasné budeme o opravé nebo doplnéni osobnich udajli informovat piijemce, kterym byly
Vase osobni udaje zpfistupnény.

PRIPADNE

Bohuzel nemiizeme o opravé nebo doplnéni informovat nasledujici ptijemce, vzhledem k tomu,
Ze to neni mozné, resp. by to vyZadovalo nepfiméiené Usili:

Préavo na vymaz

Osobni Udaje, které mliZzeme vymazat:

Vyse uvedené osobni tidaje vymazeme z naSich systéma do . O likvidaci Vasich
osobnich udaji Vas budeme informovat emailem.

Soucasn¢ budeme o vymazu osobnich tdaji informovat piijemce, kterym byly Vase osobni
udaje zptistupnény.

PRIPADNE

BohuZel nemiiZzeme o likvidaci informovat nésledujici pfijemce, vzhledem k tomu, Ze to neni
mozné, resp. by to vyZadovalo nepfimétené Usili:
Osobni udaje, které bohuzel nemtizeme zlikvidovat, protoze nam v tom brani zavazné pravni
davody:

Pravo na pfenositelnost

Osobni udaje, které miizeme pienést:

Vyse uvedené osobni udaje pfeneseme Vam na Vasi emailovou adresu /novému
spravci, na jeho emailovou adresu v nasledujicim formétu
do . Pfenos bude zabezpeCen zpisobem dohodnutym s Vami/s

novym spravcem. O provedeni prenosu VaSich osobnich udaji Vas budeme informovat
emailem.
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Osobni udaje, které bohuzel nemlizeme pienést, protoze nam v tom brani zdvazné pravni
divody:

Pozor! Neru¢ime za to, Ze novy spravce bude Vase osobni uidaje zpracovavat s odpovidajici péci
a bezpecné. Proto Vam doporucujeme, abyste se ujistil, ze novy spravce bude Vase osobni uidaje
zpracovavat s fadnou péc¢i a pii zajisténi odpovidajicich bezpecnostnich opatfeni (uvést v
ptipad¢, ze odpovidate na zaddost o pienos osobnich tidajti). Pouceni

Lhtta: Informace musi byt poskytnuta bez zbytecné¢ho odkladu, nejdéle do jednoho mésice od
obdrzeni zadosti. Lhitu lze ve vyjimecnych ptipadech prodlouzit o dva mésice, o cemz musi
byt subjekt udajti ze strany spravce informovan, véetné diivoda prodlouzeni.

Poplatek: Zasadné plati, Ze informace se poskytuji bezplatn€. Pouze v ptipad¢, kdy se zadosti
opakuji, miiZze spravce uctovat ptimefeny poplatek na zakladé administrativnich nékladii. Déle,
pokud jsou zadosti podané subjektem idajti zjevne nedtivodné nebo nepiimétené, mize spravce
bud’ ulozit pfiméteny poplatek, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada
spravce. Zneuzitim nelze a priori rozumét vykon prav subjektu udaja.

Pravo podat stiznost kvili zptsobu vytizeni zadosti: Pokud nebudete spokojeni s vyfizenim
Vasi zadosti, mate pravo si stéZovat u spravce-adresata Vasi zadosti na této adrese:

Muizete rovnéz podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udajii (UOOU).

DATUM:

PODPIS:
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